
Zusammenfassung 

 

Bevor man eine Zusammenfassung schreibt,  sollte man  

� den Text genau lesen  

� unbekannte Wörter nachschlagen 

� den Text exzerpieren 

 

Erst wenn man den Text inhaltlich verstanden hat, sollte 

man ihn in eigenen Worten zusammenfassen. 

 

Direkte Reden sollten auf keinen Fall einfach 

abgeschrieben werden. Handelt es sich um wichtige 

Aussagen, werden diese in indirekter Rede 

wiedergegeben. 

 

In einer Zusammenfassung darf kein Kommentar 

(keine Stellungnahme) abgegeben werden! 


