KURZFASSUNG

Die Kurzfassung verknappt einen Bericht um etwa zwe i Drittel des
Umfangs. Dabei ist zu beachten, dass alles gleichm&  R3ig gekdrzt

wiedergegeben und nicht entstellt wird.

Die Kurzfassung dient der rascheren Information bzw . der

Wiederholung eines Lernstoffes.

Eine Kurzfassung verlangt
» Erkennen des Wesentlichen
» geraffte (= gekirzte) Wiedergabe

» Genauigkeit trotz starker Kirzung

WICHTIG!
» Stil und Wortgut des Originals sollen beibehalten w erden.

» Keine Stellungnahme!

TIPP: Das Herstellen eines Exzerpts (= einer stichw  ortartigen

Zusammenfassung) ist vorteilhaft



